Réception d’un bon de commande

A propos de ce guide

Ce guide passe en revue les diverses méthodes de
réception d'un bon de commande dans S2P-Coupa.

Par I'intermédiaire du portail des fournisseurs Coupa

Ouvrez une session sur le portail des fournisseurs de Coupa et naviguez jusqu'a
l'onglet « Commandes ». C'est ici que se trouvent les bons de commande Coupa.

Pour afficher les bons de commande propres a Waste Management, sélectionnez
Waste Management dans le menu déroulant « Sélectionner le client ».
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Purchase Orders

Instructions From Customer

ANNOUNCEMENT: This is example announcement. You can set up this message on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and
SAN supplers on the Purchase Order list page

Click the "= Action to Accept the Purchase Order and Create an Invoice using its data
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Par courriel

Vous recevrez un courriel de Coupa chaque fois qu'un bon de commande a été créé.

Les détails du bon de commande seront inclus dans le corps du courriel et dans une piece
jointe.

A partir de ce courriel, vous aurez différentes options : « Créer une facture »,
« Ajouter le suivi de I'expédition » et « Ajouter un commentaire ».

En cliquant sur le bouton « Accepter le BC », vous avisez WM que vous avez recgu le bon de
commande.




Vous pouvez également créer un compte sur le portail des fournisseurs de Coupa en cliquant
sur « Créer un compte ».
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Remarque : pour obtenir de plus amples renseignements sur la fagon de créer une facture
ou une note de crédit, veuillez consulter le Guide des fournisseurs.
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